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Benutzung von Sonderbestdnden

Die Benutzung von Sonderbestanden bedarf grundsatzlich der vorherigen schriftlichen Anfrage bei
der Direktion, die die Benutzung genehmigen muss.

Bestimmte Bestandsgruppen und Einzelstlcke unterliegen aus konservatorischen, rechtlichen oder
anderen Griinden Benutzungseinschrankungen. Uber die Sonderbedingungen informiert die
Direktion im obligatorischen Benutzungsgesprach. Die Benutzung von Tresorhandschriften an
Samstagen ist grundsatzlich nicht moglich.

Vor der Benutzung ist eine Verpflichtungserklarung zu unterschreiben und der Personalausweis
bzw. Reisepass vorzulegen.

Sonderbestande durfen ausschlie8lich an den vorderen Tischen des Lesesaals eingesehen werden.
Vorgelegt wird grundsatzlich nur eine begrenzte Zahl an Objekten gleichzeitig:

e Handschriften, Inkunabeln, Rara: 1 Band,
¢ Nachlasse, loses handschriftliches Material: 1 Kassette/Mappe,
e Graphik: Inhalt einer Transportmappe/Kassette.

Handschriften und Inkunabeln dirfen ausnahmslos nur mit sauberen Handen und Handschuhen
benutzt werden. Handschuhe stehen leihweise an der Lesesaalaufsicht zur Verfigung.

Bei gebundenen Handschriften und Inkunabeln sind auRerdem Buckkissen, Keile und
Bleischlangen zu benutzen, die von der Lesesaalaufsicht bereitgehalten werden. AuRerdem wird
auf Wunsch ein Falzbein zum Blattern leihweise zur Verfligung gestellt.

FUr Notizen ist ausschlieBlich der Gebrauch von Bleistiften gestattet, jegliches andere
Schreibmaterial (Kugelschreiber, Fuller usw.) darf weder benutzt werden noch auf dem Arbeitstisch
liegen. Bleistifte stehen leihweise an der Lesesaalaufsicht zur Verfigung.

Das Schreiben in und auf den Objekten sowie das Anfertigen von Durchpausen sind untersagt.
Bei Sonderbestanden bitte méglichst nur die Rander, nicht den Text- oder Bildbereich beruhren.

Die vorgefundene Ordnung von Einzelblattern darf nicht verandert werden, auch wenn sie unrichtig
erscheinen sollte.

Bei der Benutzung von StolRen an Graphikblattern unbedingt die Blatter einzeln und mit der
bedruckten Seite nach oben ablegen, den Stol3 bitte nicht ,,durchblattern”. Beim Zurlcklegen bitte
umgekehrt verfahren, damit die urspriingliche Reihenfolge bewahrt bleibt. GroRere Graphikblatter
dabei bitte immer an diagonal gegenuberliegenden Ecken hochheben.

Falls Sie lhren Arbeitsplatz fur langere Zeit verlassen (z.B. fir eine Mittagspause), sind die von lhnen
gebrauchten Sonderbestande bei der Lesesaalaufsicht abzugeben und durfen nicht auf dem
Arbeitsplatz liegenbleiben.

Reproduktionen von Sonderbestanden werden grundsatzlich nur durch unser Personal als
Auftragskopie angefertigt. In solchen Fallen wenden Sie sich bitte an unsere Mitarbeiter, die Ihnen
die technischen Méglichkeiten und verschiedenen Qualitatsstufen unserer Lichtbild- und
Digitalisierungsstelle gerne erlautern.

Die Veroffentlichung von Reproduktionen aus unseren Handschriften, Alten Drucken und
Graphikbestanden bedarf vorheriger Absprache und eigener Genehmigung.



